
วันที่…….เดือน……………พ.ศ…………

1.. ข้าพเจ้า…………………………………………….ตำแหน่ง………………………………………………………..

    สังกัด…………………………………………โทรศัพท์ (ภายใน)……………………………………………………

2.  เหตุผลที่ขอใช้ยานพาหนะ 

    2.1  ……………………………………………………………………………………………………………………

    2.2  ……………………………………………………………………………………………………………………

3. สถานที่ไปราชการ
    สถานที่…………………………….อำเภอ………………………………..จังหวัด…………………………………

    เส้นทางที่ใช้รถ…………………………….……………ระยะทางไปและกลับประมาณ……………..….กิโลเมตร
4.  กำหนดการใช้รถ
    ออกจากมหาวิทยาลัยวันที่……………เดือน……………..………………….พ.ศ……………..เวลา…………………น.

    กลับถึงมหาวิทยาลัยวันที่…………..…เดือน………………..……………….พ.ศ……………..เวลา…………………น.

    จำนวนผู้ไป………………..……………คน  ให้รถไปรอรับที่……………………………………………………….

 (ลงชื่อ)…………………………………….ผู้ขออนุญาตใช้รถส่วนกลาง
        (……………………………………)

	1.  ความเห็นของหัวหน้าฝ่ายยานพาหนะ
    (อนุญาตการใช้รถภายในเขตจังหวัดสงขลา)

    อนุญาตให้ใช้รถส่วนกลางยี่ห้อ………………….

    ทะเบียน………………………………………….

    ซึ่งมีนาย………………………………เป็นพนักงานขับรถ
                      (ลงชื่อ)……………………………….

                             (……………………………….)

                              ………./……………/……….
	2.  ความเห็นของรองอธิการบดี/ฝ่ายบริหาร/สำนักงาน
     อธิการบดี อนุญาตการใช้รถในจังหวัดซึ่งมีพื้นที่
     ติดกับจังหวัดสงขลา
             (  อนุญาต
             (  ไม่อนุญาต เพราะ……………………...

                    ………………………………………...

                   ลงชื่อ) …………………………………

                            (….…………………………….)

                             ……../…………./………….     

	3.  บันทึกของอธิการบดีหรือผู้รักษาการแทน  (อนุญาตการใช้รถทั่วประเทศ)

                                     (    อนุญาต
                                     (   ไม่อนุญาต เพราะ…………………….…………………………………………

                                            ……………………………………….………………………………………….

                                                                      (ลงชื่อ) ……………………………………...

                                                                                …………/……………./……………

                                                   ……../…………./………….                    


หมายเหตุ   1.  แบบฟอร์มนี้ใช้สำหรับขอใช้รถในราชการเท่านั้น

     2.  กรณีขอใช้รถไปราชการต่างจังหวัด ให้ขออนุญาตผ่านสำนักงานอธิการบดี

     3.  กรณีพานักศึกษาไปศึกษานอกสถานที่ให้ขออนุญาตผ่านคณะ/สำนักงานอธิการบดี

     4.  กรณีอาจารย์ออกนิเทศนักศึกษาให้แจ้งล่วงหน้า 1 วัน

     5.  กรณีไม่ได้ขออนุญาตใช้รถล่วงหน้า ให้ขออนุญาตผ่านหัวหน้าฝ่ายยานพาหนะ

         ผู้อำนวยการสำนักงานอธิการบดี/รองอธิการบดีฝ่ายบริหาร ด้วยตนเอง  



แบบฟอร์มขอใช้ยานพาหนะในราชการ


มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา











